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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 

АДМИНИСТРАТИВНО-ПРОЦЕССУАЛЬНОЕ ПРАВО 

1.1. Область применения программы 

Рабочая программа дисциплины является составной частью программно-

методического сопровождения образовательной программы (ОП) среднего 

профессионального образования (СПО) по специальности 40.02.02 «Правоохранительная 

деятельность». 

1.2. Место дисциплины в структуре ОП СПО 

Дисциплина «Административно-процессуальное право» является дисциплиной 

общепрофессионального цикла. 

1.3. Планируемые результаты освоения дисциплины 

Код 

ОК, ПК 

Уметь Знать 

ОК.01 распознавать задачу и/или проблему в 
профессиональном и/или социальном 
контексте, анализировать и выделять её 
составные части 
определять этапы решения задачи, 
составлять план действия, 
реализовывать составленный план, 
определять необходимые ресурсы 
выявлять и эффективно искать 
информацию, необходимую для 
решения задачи и/или проблемы 
владеть актуальными методами работы 
в профессиональной и смежных сферах 
оценивать результат и последствия 
своих действий (самостоятельно или с 
помощью наставника) 

актуальный профессиональный и 
социальный контекст, в котором 
приходится работать и жить  
структура плана для решения задач, 
алгоритмы выполнения работ в 
профессиональной и смежных областях 
основные источники информации и 
ресурсы для решения задач и/или 
проблем в профессиональном и/или 
социальном контексте 
методы работы в профессиональной и 
смежных сферах 
порядок оценки результатов решения 
задач профессиональной деятельности 

ОК.02 определять задачи для поиска 
информации, планировать процесс 
поиска, выбирать необходимые 
источники информации 
выделять наиболее значимое в перечне 
информации, структурировать 
получаемую информацию, оформлять 
результаты поиска 
оценивать практическую значимость 
результатов поиска 
применять средства информационных 
технологий для решения 
профессиональных задач 
использовать современное программное 
обеспечение в профессиональной 
деятельности 

номенклатура информационных 
источников, применяемых в 
профессиональной деятельности 
приемы структурирования информации 
формат оформления результатов поиска 
информации 
современные средства и устройства 
информатизации, порядок их применения  
программное обеспечение в 
профессиональной деятельности, в том 
числе цифровые средства 



 

использовать различные цифровые 
средства для решения 
профессиональных задач 

ОК 03 организовывать собственную 
деятельность, оценивать ее 
эффективность и качество 
определять источники и актуальность 
нормативно-правовой документации в 
профессиональной деятельности 
применять современную научную 
профессиональную терминологию 
определять и выстраивать траектории 
профессионального развития и 
самообразования 
составлять различные правовые 
документы 
-планировать личные доходы и расходы, 
принимать финансовые решения, 
составлять личный бюджет; 
-использовать разнообразие финансовых 
инструментов для управления личными 
финансами в целях достижения 
финансового благополучия, с учетом 
финансовой безопасности 

типовые методы и способы выполнения 
профессиональных задач 
содержание актуальной нормативно-
правовой документации 
современная научная и профессиональная 
терминология 
возможные траектории 
профессионального развития и 
самообразования 
основы правовой и финансовой 
грамотности 
-структуру личных доходов и расходов, 
правила составления личного и семейного 
бюджета; 
-особенности различных банковских и 
страховых продуктов и возможности их 
использования в профессиональной 
деятельности и для управления личными 
финансами; 

ОК 05 грамотно излагать свои мысли и 
оформлять документы по 
профессиональной тематике на 
государственном языке 
проявлять толерантность в рабочем 
коллективе 

правила оформления документов  
правила построения устных сообщений 
особенности социального и культурного 
контекста 

ОК 06 проявлять гражданско-патриотическую 
позицию 
демонстрировать осознанное поведение 
описывать значимость своей 
специальности 
применять стандарты 
антикоррупционного поведения 

сущность гражданско-патриотической 
позиции 
традиционных общечеловеческих 
ценностей, в том числе с учетом 
гармонизации межнациональных и 
межрелигиозных отношений 
значимость профессиональной 
деятельности по специальности 
стандарты антикоррупционного 
поведения и последствия его нарушения 

ОК 09 понимать общий смысл четко 
произнесенных высказываний на 
известные темы (профессиональные и 
бытовые), понимать тексты на базовые 
профессиональные темы 
участвовать в диалогах на знакомые 
общие и профессиональные темы 
строить простые высказывания о себе и 
о своей профессиональной деятельности 
кратко обосновывать и объяснять свои 
действия (текущие и планируемые) 

правила построения простых и сложных 
предложений на профессиональные темы 
основные общеупотребительные глаголы 
(бытовая и профессиональная лексика) 
лексический минимум, относящийся к 
описанию предметов, средств и процессов 
профессиональной деятельности 
особенности произношения 
правила чтения текстов 
профессиональной направленности 



 

писать простые связные сообщения на 
знакомые или интересующие 
профессиональные темы 

ПК 1.1. - ориентироваться в системе источников 
административно-процессуального 
права; 
- анализировать юридические факты и 
возникающие в связи с ними правовые 
отношения в практической 
деятельности; 
анализировать юридические факты и 
возникающие в связи с ними 
правоотношения  
разграничивать правовые нормы и 
правоотношения в зависимости от 
отраслей права 
оперировать юридическими понятиями 
и категориями 
толковать правовые нормы 
использовать правоприменительную и 
судебную практику  
применять современные 
информационные технологии для 
поиска и обработки правовой 
информации, оформления служебных 
документов, составления юридических 
документов 

- сущность и классификацию 
административно-процессуальных норм и 
административно-процессуальных 
отношений; 
- понятие и виды административных 
производств; 
сущность и содержание основных 
понятий, категорий, институтов отраслей 
права  
источники права 
виды материальных и процессуальных 
норм 
виды юридической ответственности 
правила составления юридических 
документов 
правила оформления служебных 
документов 
сущность и содержание правового статуса 
участников правоотношений 
сущность служебной дисциплины 
формы защиты прав граждан и 
юридических лиц 
виды и правовое содержание 
административных производств и 
процедур 
виды и порядок уголовного и 
административного судопроизводства 
основные стадии уголовного и 
административного процесса 
порядок обжалования, опротестования, 
исполнения и пересмотра постановлений 
и решений суда 

ПК 1.2. ориентироваться в системе и структуре 
правоохранительных органов  
разграничивать функции 
правоохранительных органов 
применять психологические методы, 
средства и приемы в конкретных 
ситуациях 

основные задачи и направления 
деятельности правоохранительных 
органов 
порядок рассмотрения обращений 
граждан и организаций 
понятие и признаки состава преступления, 
административного правонарушения  
правовое положение участников 
уголовного и административного 
судопроизводства 
формы и порядок производства 
предварительного расследования 
общие принципы профессиональной 
этики и основные правила служебного 
поведения государственных служащих 
этические и психолого-педагогические 
основы формирования 



 

антикоррупционного поведения 
сотрудников правоохранительных 
органов 
правила профессиональной 
коммуникации; 
способы разрешения конфликтных 
ситуаций в процессе профессиональной 
деятельности 

ПК 2.1. - квалифицировать административные 
правонарушения;  
- применять меры обеспечения 
производства по делам об 
административных правонарушениях. 
осуществлять производство по делам об 
административных правонарушениях 
осуществлять доказывание по делам об 
административных правонарушениях 
осуществлять исполнение 
постановлений по делам об 
административных правонарушениях 
оформлять административно-
процессуальные документы 
определять набор административно-
процессуальных норм в целях 
содействия гражданам в реализации их 
административно-процессуального 
статуса 

- понятие административно-
юрисдикционных производств; 
- сущность и особенности производства 
по делам об административных 
правонарушениях. 
законодательство об административных 
правонарушениях 
задачи производства по делам об 
административных правонарушениях 
виды производств по делам об 
административных правонарушениях 
стадии производства по делам об 
административных правонарушениях 
особенности выявления и 
процессуального оформления отдельных 
видов административных 
правонарушений 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОГО МАТЕРИАЛА ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем часов 

Объем дисциплины 112 
Объем учебных занятий 84 
в том числе:  
     теоретическое обучение 42 
     лабораторные и практические занятия 42 
Самостоятельная учебная работа  28 
Консультации - 
Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета в 
5 семестре 

16 

 
Практическая подготовка при реализации дисциплины организуется путем 

проведения практических занятий и (или) лабораторных работ и иных аналогичных видов 

учебной деятельности, предусматривающих участие обучающихся в выполнении отдельных 

элементов работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью. 

 
 



 

2.2. Тематический план и содержание учебного материала учебной дисциплины «Административно-
процессуальное право» 
 

Наименование 
разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности 
обучающихся 

Объем  

часов 

Коды компетенций, 
формированию которых 

способствует элемент 
программы 

1 2 3 4 
Раздел 1 Общие положения административно-процессуального права  20  
Тема 1.1. 
Понятие, 
принципы и 
структура 
российского 
административного 
процесса 

Содержание учебного материала 8 ОК 01, ОК 02,ОК 03, ОК 
05, ОК 06, ОК 09, ПК 1.1, 
ПК 1.2, ПК 2.1. 

1. Понятие, основные черты и подходы к пониманию российского 
административного процесса. 

4 

2. Принципы административного процесса. 
3. Субъекты административного процесса. 
4. Административно-процессуальное право как отрасль права. 
Практическое занятие №1 4 ОК 01, ОК 02,ОК 03, ОК 

05, ОК 06, ОК 09, ПК 1.1, 
ПК 1.2, ПК 2.1. 1.Решение ситуаций по теме занятия 

Тема 1.2. Система 
административного 
процесса. 
 

Содержание учебного материала 12 ОК 01, ОК 02,ОК 03, ОК 
05, ОК 06, ОК 09, ПК 1.1, 
ПК 1.2, ПК 2.1. 

1. Административно-процессуальные нормы.  6 
2. Административно-процессуальные отношения. 
3. Административные производства, административные процедуры и их 
стадии: юридическая характеристика. 
Практическое занятие №2 6 ОК 01, ОК 02,ОК 03, ОК 05, 

ОК 06, ОК 09, ПК 1.1, ПК 
1.2, ПК 2.1. 

1. Решение ситуаций по теме занятия. 
2. Анализ действующего законодательства и определение норм 
административно-процессуального права.  

Самостоятельная работа обучающихся 8 ОК 01, ОК 02,ОК 03, ОК 
05, ОК 06, ОК 09, ПК 1.1, 
ПК 1.2, ПК 2.1. 

Раздел 2 Административные производства  52  



 

Тема 2.1. 
Производство по 
подготовке и 
принятию 
нормативных 
правовых актов 
государственного 
управления 
 

Содержание учебного материала 10 ОК 01, ОК 02,ОК 03, ОК 
05, ОК 06, ОК 09, ПК 1.1, 
ПК 1.2, ПК 2.1. 

1. Производство по подготовке и принятию нормативных правовых актов 
государственного управления: понятие, цели и задачи. 

4 

2. Субъекты производства по подготовке и принятию нормативных 
правовых актов государственного управления. 
3. Стадии правотворческой деятельности в сфере государственного 
управления. 
Практическое занятие №3 6 ОК 01, ОК 02,ОК 03, ОК 

05, ОК 06, ОК 09, ПК 1.1, 
ПК 1.2, ПК 2.1. 

1. Решение ситуаций по теме занятия о подготовке правовых актов 
государственного управления нормативного характера.  
2. Решение ситуаций по теме занятия о подготовке правовых актов 
государственного управления индивидуального характера. 

Тема 2.2. 
Регистрационные 
производства 
 

Содержание учебного материала 12 ОК 01, ОК 02,ОК 03, ОК 
05, ОК 06, ОК 09, ПК 1.1, 
ПК 1.2, ПК 2.1. 

1. Общая характеристика регистрационного производства. 6 
2. Стадии регистрационного производства. 
3. Особенности осуществления отдельных видов регистрационных 
производств. 
Практическое занятие №4 6 ОК 01, ОК 02,ОК 03, ОК 05, 

ОК 06, ОК 09, ПК 1.1, ПК 
1.2, ПК 2.1. 

1. Решение ситуаций по реализации регистрационных производств. 
2. Анализ действующего законодательства для определения органов власти, 
наделенных регистрационными полномочиями, а также объектов, 
подлежащих обязательной государственной регистрации. 

Тема 2.3. 
Лицензионно-
разрешительные 
производства 

Содержание учебного материала 10 ОК 01, ОК 02,ОК 03, ОК 
05, ОК 06, ОК 09, ПК 1.1, 
ПК 1.2, ПК 2.1. 

1. Общая характеристика лицензионно-разрешительных производств.  4 
2. Стадии лицензионно-разрешительных производств. 
3. Особенности осуществления отдельных видов лицензионно-
разрешительных производств. 
Практическое занятие №5 6 ОК 01, ОК 02,ОК 03, ОК 

05, ОК 06, ОК 09, ПК 1.1, 
ПК 1.2, ПК 2.1. 

1. Решение ситуаций по реализации лицензионно-разрешительных 
производств. 



 

2. Анализ действующего законодательства для определения органов власти, 
наделенных лицензионно-разрешительными полномочиями, а также 
объектов, подлежащих обязательному лицензированию. 

 

Тема 2.4. 
Производства по 
делам об 
обращении 
граждан  

Содержание учебного материала 10 ОК 01, ОК 02,ОК 03, ОК 
05, ОК 06, ОК 09, ПК 1.1, 
ПК 1.2, ПК 2.1. 

1. Общая характеристика производства по делам об обращениях граждан. 6 
2. Особенности и стадии производства по рассмотрению предложений и 
заявлений. 
3. Особенности и стадии производства по рассмотрению жалоб граждан. 
Практическое занятие №6 4 ОК 01, ОК 02,ОК 03, ОК 05, 

ОК 06, ОК 09, ПК 1.1, ПК 
1.2, ПК 2.1. 

1. Решение ситуаций по теме занятия.  
2. Составление служебных и процессуальных документов при 
осуществлении производства по делам об обращениях граждан. 

Тема 2.5. 
Производство по 
делам об 
административных 
правонарушениях 

Содержание учебного материала 10 ОК 01, ОК 02,ОК 03, ОК 
05, ОК 06, ОК 09, ПК 1.1, 
ПК 1.2, ПК 2.1. 

1. Производство по делам об административных правонарушениях: 
понятие, правовая основа, задачи и принципы, основные элементы и виды. 

6 

2. Понятие стадий производства по делам об административных 
правонарушениях, их характеристика. 
3. Система субъектов производства по делам об административных 
правонарушениях. 
4. Доказывание и доказательства по делам об административных 
правонарушениях. 
5.Участники производства по делам об административных 
правонарушениях. 
6. Меры обеспечения производства по делам об административных 
правонарушениях. 
Практическое занятие №6 4 ОК 01, ОК 02,ОК 03, ОК 05, 

ОК 06, ОК 09, ПК 1.1, ПК 
1.2, ПК 2.1. 

1. Решение ситуаций по теме занятия. 
2. Квалификация отдельных видов правонарушений с составлением 
процессуальных документов на разных стадиях производства по делам об 
административных правонарушениях. 



 

3.Определение порядка и составление процессуальных документов при 
применении мер обеспечения производства по делам об административных 
правонарушениях. 

  

Самостоятельная работа обучающихся 10 ОК 01, ОК 02,ОК 03, ОК 
05, ОК 06, ОК 09, ПК 1.1, 
ПК 1.2, ПК 2.1. 

Раздел 3. Административное судопроизводство  8  
Тема 3.1. 
Административное 
судопроизводство. 

Содержание учебного материала 6  
1. Понятие, задачи, принципы и структура административного 
судопроизводства. 

ОК 01, ОК 02,ОК 03, ОК 
05, ОК 06, ОК 09, ПК 1.1, 
ПК 1.2, ПК 2.1. 2. Субъекты административного судопроизводства. 

3. Стадии административного судопроизводства. 
4.Особенности производства по отдельным категориям административных 
делах в судах. 
Практическое занятие №7 2 ОК 01, ОК 02,ОК 03, ОК 

05, ОК 06, ОК 09, ПК 1.1, 
ПК 1.2, ПК 2.1. 

1. Решение ситуаций по теме занятия 

Самостоятельная работа обучающихся 10 ОК 01, ОК 02,ОК 03, ОК 
05, ОК 06, ОК 09, ПК 1.1, 
ПК 1.2, ПК 2.1. 

Промежуточная аттестация (количество часов) 2  
Всего  112  



 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ  
 
3.1. Требования к минимальному материально-техническому 

обеспечению 
Для реализации программы учебной дисциплины предусмотрены следующие 

специальные помещения: аудитория для проведения занятий лекционного типа, для 
проведения занятий семинарского типа, для текущего контроля и промежуточной аттестации 
– Кабинет общепрофессиональных дисциплин и МДК (ауд.208): 

 
Основное оборудование:  

стол преподавателя – 1 шт. 
столы ученические – 19 шт. 
стулья – 25 шт. 
Стенд 2 шт. 
Плакаты 3 шт. 
Доска учебная 1 шт. 
Монитор Philips 223v/ Монитор ASUS VP228DE – 13 шт 
ПЭВМ Universal D1\D2 – Core i3 8 ОЗУ 8GB, VGA 2GB – 13 шт 
Клавиатура + мышь Мышь Logitech 8 – 13 шт 
Лазерный ЧПУ станок GKTools GK-LM4545Pro 
Антистатический сборочный стол с заземлением 
Антистатический сборочный стол с заземлением 
Проектор Benq MW550 
Ноутбук Acer Aspire 3 
Удлинитель HDMI сигнала ORIENT VE045 
Экран для проектора Cactus Wallscreen CS-PSW-187x332 
Потолочное крепление Kromax PROJECTOR-300 
Кабель HDMI Buro HDMI 1.4 
Коммутатор 16 port - 1шт 

ПО: 
Microsoft Office Professional Plus 2010/13/16/19 
Microsoft Windows 7/8/10 Professional 
Microsoft Visio 
Windows Server 2012 + CAL Academic 
Windows Server 2016 core + CAL Academic 
WinRmtDsktpSrvcsCAL DvcCAL 
Siemens LOGO! Soft Comfort v7 
Microsoft SQL Server 
CS6 Design and Web Premium 6 AcademicEdition License- 
AcademicEdition Networked Volume Licenses RAD Studio XE7 Professional- 
1С:Предприятие 8. Комплект для обучения в высших и средних учебных заведениях № 
800908068 
Консультант Плюс 
«Физкон» Виртуальный комплекс лабораторных работ в 2 частях 
MATLAB 
Mathcad Education-Unicersity Edition (500 pack) 
Multisim Teaching Only (Large) 
Компас-3D V25 
Statistica Advanced for Windows v.10 (сетевая,бессрочная) 
Abby Fine Reader11 
Visual Studio Community 2022 



 

Oracle VirtualBox GNU General Public License, version 2 
LTspice IV 
Tiny CAD 
7-Zip 
Scilab 
OpenOffice 
libreOffice 
MASM32 
Blender 
Acrobat Reader DC 
CrypTool 2 
Ultimaker Cure 
Visual Studio Code 
MySQL Community Server, MySQL Workbench 
Arduino IDE 
Micro-Cap 10/11/12 
Firefox 
Instant Reality 
Unity Education Grant License 
 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

Перечень используемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной 

литературы 

Основные источники 
Волков, А. М. Административно-процессуальное право : учебник для среднего 
профессионального образования / А. М. Волков, Е. А. Лютягина. — 2-е изд., перераб. и 
доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 299 с. — (Профессиональное 
образование). — ISBN 978-5-534-17415-1. — URL : https://urait.ru/bcode/588967 

Лютягина, Е. А. Производство по делам об административных правонарушениях : учебник 
для среднего профессионального образования / Е. А. Лютягина, А. М. Волков ; под 
редакцией Е. А. Лютягиной. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 114 с. — 
(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-9916-1406-1. — URL : 
https://urait.ru/bcode/600151 

Административная деятельность ОВД : учебник для среднего профессионального 
образования / ответственные редакторы М. В. Костенников, А. В. Куракин. — 2-е изд. — 
Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 579 с. — (Профессиональное образование). — 
ISBN 978-5-534-18528-7. — URL : https://urait.ru/bcode/584733 

Зуева, Л. Ю. Административное право. Судопроизводство по делам об обязательном 
судебном контроле : учебник для среднего профессионального образования / 
Л. Ю. Зуева. — 2-е изд. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 81 с. — 
(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-21529-8. — URL : 
https://urait.ru/bcode/587049 

 
Нормативные правовые акты  

https://urait.ru/bcode/588967
https://urait.ru/bcode/600151
https://urait.ru/bcode/584733
https://urait.ru/bcode/587049
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ  
ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

Результаты обучения Показатели освоенности 
компетенций 

Методы оценки 

Знать:  
- понятие, принципы и 
структуру российского 
административного процесса; 

- систему административно-
процессуального 
законодательства; 
- сущность и классификацию 
административно-
процессуальных норм и 
административно-
процессуальных отношений; 

- понятие и виды 
административных 
производств; 
- понятие административно-
юрисдикционных 
производств; 

- сущность и особенности 
производства по делам об 
административных 
правонарушениях. 

Знает и уверенно ориентируется в 
содержании дисциплины; 
всесторонне характеризует сущность 
и принципы административного 
процесса; понимает систему 
административно-процессуального 
законодательства, а также  сущность и 
классификацию административно-
процессуальных норм и 
административно-процессуальных 
отношений способен правильно и 
всесторонне характеризовать 
производства административно-
юрисдикционного и управленческого 
(позитивного административного) 
процесса; указывает особенности 
производства по делам об 
административных  

правонарушениях. 

 

Экспертное 
наблюдение 
выполнения 
практических работ 
и видов работ по 
практике 

Диагностика 
(тестирование, 
контрольные 
работы) 

Уметь: 
- квалифицировать 
административные 
правонарушения;  
- применять меры обеспечения 
производства по делам об 
административных 
правонарушениях. 

Правильно квалифицирует 
административные правонарушения; 
грамотно применяет меры 
обеспечения производства по делам 
об административных 
правонарушениях; правильно 
составлять процессуальные 
документы при производстве по 
делам об административных 
правонарушениях. 

Экспертное 
наблюдение 
выполнения 
практических работ 
и видов работ по 
практике 

Диагностика 
(тестирование, 
контрольные 
работы) 
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